Guatemala de la Asuncidn,
28 de febrero del 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondients al mes de Febrerc del presente afio, segln contrato Administrativa por
Servicios Tecnico Profesionales Nimero 334-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-

2014, y para el cobro de mis honaorarios estoy presentando factura serie A nimero 09.

>nn._sn_m,n_mm Realizadas:

1. Seapoyo en la alimentacidn de la base de datos del personal adminisirativo.

2. Serealizaron 10 informes, 10 Reportes y 5 cuadros de informacion solicitados por las Delegaciones
del Viceministerio del Deporte y |a Recreacién.

3. S5eapoyo al jefe inmediato en la elaberacian de 10 informaes.

4. Seelaboraron 2 Acuerdos Ministeriales para el personal contratado bajo el renglén 029

5. Se archivaron los Acuerdos de Aprobacién v Rescision de contratos.

6. Se apoyod en lz entrega de Informacion solicitada por la Direcclén General de Deporte y la

Recreacion y otras solicitudes.
7. Se apoyd con la entrega de correspondencia de Ja Delegacidn de Recursos Humanos

Resultados Ohtenidos

1. Se actualizo la base de datos y se ingresaron datos del de personal de nuevo ingreso alrededor de
35 perscnas en &l mes de febrero,
2. Se atendio satisfactoriamente 10 informes asignados a la Delegacion de Recursas Humanos,
3. 5e entregd satisfactoriamente alrededor de 15 cuadros de informacion solicitada por ta Direccidn
General del deporte y |a recreacidn y por la Direccion de Recursos Humanos. . ~
4. Seelaboraron satisfactoriamente 2 Proyectos de Acuerdo Ministerial del personal 029.. -~
5. Seentregaron 15 documentos de correspondencia de la Delegacidn de Recursos Humanos y-fiieran
trasladados a su respectivo archivo.
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